附件3
 
主办（首位分办）单位建议提案办理复文格式
 
[bookmark: _GoBack]一、关于建议办理答复标准格式
（单位文头纸）
[image: wps9D14] 关于市十七届人大×次会议第×号建议的答复
 ×××（等）代表：
你（你们）提出的“……………………”（17-×-×号建议）收悉，现答复如下：
一、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
二、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
感谢你（你们）对…………工作的关心和支持，欢迎今后对……工作多提宝贵意见。
主办（分办）单位：（主办或所有分办单位名称）
协办单位：（此项为可选项，若有则填写）
办复类别：（A、B、C、D中选一）
联 系 人：（姓名）
联系电话：（电话号码）
（单位盖章）
         年×月×日
主题词：人大  建议  答复
抄送：市人大常委会办公室，市政府督查室。
×××办公室打印                                 共印×份
 二、关于提案办理答复标准格式（1）
（单位文头纸）
[image: wps9D14] 关于市政协十届×次会议第×号提案的答复
 ×××（等）委员：
你（你们）提出的“……………………”（10-×-×号提案）收悉，现答复如下：
一、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
二、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
感谢你（你们）对…………工作的关心和支持，欢迎今后对……工作多提宝贵意见。
主办（分办）单位：（主办或所有分办单位名称）
协办单位：（此项为可选项，若有则填写）
办复类别：（A、B、C、D中选一）
联 系 人：（姓名）
联系电话：（电话号码）
（单位盖章）
        x年×月×日

主题词：政协  提案  答复
抄送：市政府督查室，市政协办公室。
×××办公室打印                                 共印×份
三、关于提案办理答复标准格式（2）
（单位文头纸）
[image: wps9D14] 关于市政协十届×次会议第×号提案的答复
 ×××（政协专委会或民主党派、人民团体名称）：
你们提出的“……………………”（10-×-×号提案）收悉，………现答复如下：
一、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
二、关于“XXX”的建议
…………………………………………………………………
感谢你们对…………工作的关心和支持，欢迎今后对……工作多提宝贵意见。
主办（分办）单位：（主办或所有分办单位名称）
协办单位：（此项为可选项，若有则填写）
办复类别：（A、B、C、D中选一）
联 系 人：（姓名）
联系电话：（电话号码）
（单位盖章）
       x年×月×日

主题词：政协  提案  答复
抄送：市政府督查室，市政协办公室。
×××办公室打印                                 共印×份
四、注意事项
办复类别共分为A、B、C、D四类
A类——所提问题已经解决或基本解决；
B类——所提问题正在解决或已列入计划准备解决；
C类——所提问题因目前条件限制或其他原因有待以后研究解决；
D类——所提问题留作参考或不可行。
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